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一、规划核实
（一）申请报告及承诺书（加盖建设单位公章）（原件1份，电子件1份）;
（二）《建设工程规划许可证》及其附件，规划总平图、建筑设计方案图纸，提供原件或复印件，规划核实完成后退回（原件或复印件1份，电子件1份）；
（三）建设工程竣工规划核实测量资料（原件1份，电子件1份）。
二、消防验收或消防验收备案
（一）《建设工程消防验收申请表》（加盖公章）或《建设工程竣工验收消防备案表》（加盖公章）（原件1份，电子件1份）;
（二）工程竣工验收报告（即消防查验报告，加盖公章）（原件1份，电子件1份）;
（三）建设（装修）工程竣工图纸一套（PDF电子版）,加盖设计章、审图章、竣工章（含总平面图、建施/装施、水施、电施、暖通图、设计变更等）。
三、建设工程竣工验收备案
（一）工程竣工验收备案表（原件3份）;
（二）施工许可证（正副本原件）;
（三）施工图审查批准书（原件一份）;
（四）建设工程规划许可证及审批单（复印件一份）及规划核实意见书（原件一份）;
（五）建设工程消防验收意见书（原件一份）;
（六）建设工程质量竣工验收意见书（原件一份）;
（七）建设单位工程竣工验收报告（原件一份）;
（八）勘察单位勘察文件及实施情况检查报告（原件一份）;
（九）设计单位设计文件及实施情况检查报告（原件一份）;
（十）施工单位工程竣工报告（原件一份）;
（十一）监理单位工程竣工质量评价报告（原件一份）
（十二）质量保修书（原件一份）;
（十三）住宅质量保证书、住宅使用说明书（原件一份）;
（十四）城建档案馆出具的认可文件（原件一份）;
（十五）工程款支付情况说明（原件一份）;
（十六）质监部门工程竣工验收资料完成告知书（原件一份）;
（十七）其他材料（一体化平台录入）;
（十八）建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任信息档案（终身责任信息一览表、质量终身责任信息变更表、
工程质量终身责任承诺书）（原件一份）;
(十九）已设置竣工永久性标牌的彩色证明照片资料(原件一份)。
四、不动产首次登记
（一）《柳州市柳江区不动产登记申请表》（不动产门户网站下载）;
（二）申请人身份证明；委托代理的，提交授权委托书及代理人身份证明（除委托书外，其余核验原件收复印件）;
（三）不动产权属证书：国有土地使用证或不动产权证；
（四）建设工程符合规划的证明：《建设工程规划许可证》或《建筑执照》、《建筑许可证》等规划手续原件，包括经规划行政主管部门确认的建施方案图1套；
（五）房屋已竣工的证明：建设工程竣工验收报告或房屋竣工验收合格的证明；涉及人防工程需提供《人防工程竣工验收备案表》或者其他证明文件；
（六）房地产调查或者测绘报告；
（七）不动产权籍调查表、宗地图以及测量成果；
（八）地址证明（如有门牌证明需提供）;
（九）相关税费缴纳（减免）凭证（核验原件收复印件）;
（十）涉及名称变更的，提交名称变更证明文件；
（十一）涉及建筑为政策性房屋的，提交经批准的属于政策性房屋的证明文件。
