
农村新增宅基地和建房（规划许可）审批流程

5.村民小组将申请理由、拟用地位置和面积、拟建房层高和面积等情况在本小组范围内公示 10日。

7.由村委主要干部和驻村干部组成审核小组，重点审查材料是否真实有效、是否征求了拟用地建房相邻权利人意见等。
（村级组织审核在 5个工作日内完成。）

9.审查申请人是否符合条件、拟用地是否符合宅基地合理布局要求和面积标准，申请是否经过村组审核公示以及是否
符合规划等。
（自受理之日起 10个工作日内作出决定；情况复杂的，经负责人批准，可以延长 5个工作日。）

农
户
申
请

村
民
小
组
初
审

村
级
组
织
审
查

乡
镇
政
府
审
批

1.申请人持身份证、户口簿，到镇乡村建设综合服务中心开查档介绍信，到不动产中心及自然资源局档案室查档，查
档后到测绘所报测绘。申请人持查档结果、测绘图、农房设计方案或拟采用的房屋建筑通用图集等材料，回到镇乡村
建设综合服务中心领取《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》、《农村宅基地使用承诺书》、《公示》、《审查
报告》，并在工作人员指导下填写。2.申请人以户为单位向所在村民小组提交《农村宅基地和建房（规划许可）申请
表》和《农村宅基地使用承诺书》，供村民小组审查。

3.由村民小组组长、联系村委的干部和 1名村民代表组成审查小组，现场核验申请人户口簿、身份证、农房设计方案
或拟采用的房屋建筑通用图集，审查申请人是否满足申请条件、宅基地用地面积和建筑面积是否符合规定标准等。
4.审查小组审查通过后，村民小组组长要召开村民小组（或户代表）会议，并做好会议记录。
（村民小组审查和讨论会议在 5个工作日内完成。）

6.村民小组组长在《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》中签署意见，并在 1个工作日内将农户申请、村民小组
会议记录、公示等材料交村级组织审核。

8.村级组织负责人在《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》中签署意见并加盖村级组织公章。在 2个工作日内通
知农户拿《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》、《农村宅基地使用承诺书》、《公示》、《审查报告》、户口
簿、身份证、农房设计方案或拟采用的房屋建筑通用图集等材料，到乡（镇）乡村建设综合服务中心，报乡（镇）人
民政府审批。
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乡（镇）乡村建设综合服务中心向农户出具《农村宅基地批准书》和发放《乡村建设规划许可证》，并及时将审批情
况报县级自然资源、农业农村和住房城乡建设等部门备案。
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